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GNSS MOOC 课程助教的基本管理工作 

以《卫星导航定位原理与应用》MOOC 课程（简称 GNSS MOOC）的第 6 期开课

为例（开课时间段为 2021-02-25 至 2021-07-15，网址为 http://www.ehuixue.cn/index/ 

Orgclist/course?cid=34115）进行说明。有关学生端 MOOC 的使用方法，大家要看一下“e

会学 MOOC 学习手册-学生端”。 

助教通过链接课程网站、输入注册用户名和密码（初始密码：123456，登录后可自

己修改）后可进入 GNSS MOOC 进行学习，界面如图 1 所示，与一般同学相比多了“课

程管理”的权限。 

 
图 1 

学生学完该课程、总分达课程设置的及格分就可以申请证书，但课程未结课时是不

能申请证书的，否则影响后期的课程学习。申请证书时，点击“我的证书”菜单，弹出

图 2 所示的页面，选择课程名称，填入申请理由，点击“提交申请”按钮后，即可输出你

的学习证书（参见图 3）。 

助教可将班级同学的学习证书电子版汇总后发给授课教师，作为课程学习考核依据

之一。 

 
图 2 

http://www.ehuixue.cn/index/%20Orgclist/course?cid=34115
http://www.ehuixue.cn/index/%20Orgclist/course?cid=34115
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图 3 

每个班级可以由老师指定两名认真、负责的同学为课程助教，名单（姓名、学校、

专业班级）由老师发给 GNSSMOOC 负责人，负责人在学习平台设置好后，助教节课协

助进行随堂练习、在线作业、在线测试的批改、成绩统计、学习进度控制等，并及时反

馈给学生和授课老师。助教学生分工如： 

测绘一班（助教：????, ????）：负责“安徽理工大学测绘工程专业 2018 级 1 班”； 

测绘二班（助教：????, ????）：负责“安徽理工大学测绘工程专业 2018 级 2 班”； 

测绘三班（助教：????, ????）：负责“安徽理工大学测绘工程专业 2018 级 3 班”。 

一定要注意：进行相关管理工作前，一定要首先准确选择班级，以免引起混乱。因

为所有班级你们都能管理。 

助教按自己账号登录平台后，出现图 4 所示的助教管理界面： 

 
图 4 
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选择“管理课程”出现图 5 所示界面： 

 

图 5 

选择要管理的课程（如“卫星导航定位原理与应用 2021-02-25~2021-07-15”），出现

图 6 所示的课程管理界面。 

 
图 6 

特别注意“课程互动”，有问题可通过互动进行发布。发布内容只要与课程学习相

关即可，如随堂练习、在线作业、在线考试等的情况，学习进度，新闻报道，小知识点，

课程思政元素（如北斗精神、科学家精神等），相关网站推荐等等。 

如图 6 所示，助教可从“班级管理”、“课程任务”、“统计查询”和“课程互动”等

方面进行课程管理。 

点击图 6 中“课程互动”按钮，出现图 7 所示界面，可以对有关问题进行回复或提

出问题，或发布与课程学习相关的知识（如 GNSS 动态、新闻报道、学习网站等）。 
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图 7 

在输入相关的内容，然后点击图 7 中的“发表评论”按钮即可。 

若对有关问题进行回复，下拉右侧滚动条，然后选择相关问题（如图 8）， 

 
图 8 

然后点击回复图标（上图红框中的按钮），弹出图 9 所示的“发表评论”窗口，在

文本框中输入相关内容后，点击“发表评论”按钮即可。 

你可以对相关的互动内容进行点赞！ 

 

图 9 
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点击图 6 界面中的“班级管理”图标，弹出图 10所示的目前 GNSS MOOC 第 6 期

开课的班级基本信息（随着参加学习的班级增加会发生变化）。 

 

图 10 

对于助教而言，原则上可以管理参加 GNSS MOOC 第 6 期学习的所有班级，因此，

各助教一定要注意，进行相关管理工作前，一定要首先准确选择你所管理的班级，以免

引起混乱。 

助教（包括课程团队老师）可以利用图 10 中“添加班级”按钮，严格按“？？？？学

校？？专业？？？？级？班 GNSS MOOC 学生信息表”格式导入班级信息。目前，该项

工作暂不由助教承担。 

助教根据各人的管理任务，选择相应的班级（如“安徽理工大学测绘工程专业 2018

级 1 班”），点击其后的“管理”按钮，出现如图 11所示的该班级的详细情况。 

 

 图 11 
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点击图 6 界面中的“课程任务”图标，弹出图 12 所示的目前 GNSS MOOC 第 6 期

开课的所有班级学生课程任务（图中为在线作业）完成情况的基本信息（随着学习的继

续，信息会发生变化）。 

 

图 12 

在课程管理中，有什么问题及时通过“课程互动”功能平台进行交流，或与授课老

师进行交流。 

在在课程管理中，应注意： 

1）选择管理班级 

助教只能管理分配的班级（“安徽理工大学测绘工程专业 2018 级 1 班”）的信息，

不要管理其他班级信息；也就是说，要先选择班级。如图 13 所示， 

 

图 13 
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2）批改随堂练习 

批改随堂练习时，先点击左侧“练习”，出现图 14 所示的所有练习（共 43 个随堂

练习，包含所有学生的）。 

 

图 14 

如批阅“随堂练习 4”，则点击其右侧的“批阅”，然后出现所有提交“随堂练习 4”

作业的学生信息，选择你管理的班级（如“安徽理工大学测绘工程专业 2018 级 1 班”），

则出现如图 15 所示的该班级提交“随堂练习 4”作业的学生信息及批阅成绩 

 

图 15 

随堂练习一般是系统自动批改的。满分同学的成绩可以不管，非满分的可以单独反

馈给同学本人，但不要发到群里。 

3）在线作业批改 

对于在线作业（共 43 份），也按批改“随堂练习”的方式进行类似处理。但其中有

些是需要人工批阅的。此时，系统会给出参考答案，按参考答案批阅即可。有问题时通
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过平台与授课老师或课程平台团队老师联系。 

如，图 16 中，“在线作业 2”的状态是“未批阅”， 

 

图 16  

这是因为其中的“填空题（或简答题）”题型需要人工批阅。选择某一位同学后，

到相应的题型，根据参考答案批阅即可（参见图 17）。 

 

图 17 

根据答题情况确定分值，评语为正确（回答内容正确，满分）、部分正确（回答内

容主体部分正确，适当扣分）、错误（回答内容错误，不得分） 

该份练习全部改完后（注意，要全部改完），点击图 18 所示页面最下端的 “批阅”

则阅卷结束。  

4）在线考试批改 

对于在线测试（共 2 份，根据设置的考试时间段，系统确定是否可以考试和批阅），

也进行类似处理。但其中有些是需要人工批阅的。此时，系统会给出参考答案，按参考

答案批阅即可。有问题时通过平台与授课老师或课程平台团队老师联系。 

如图 19 所示，“课程期中测试”的状态是提交人数 136 人，批阅人数 131 人，说明
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还有 5 份试卷未批阅。 

 

图 18 

 

图 19  

点击“批阅”按钮，出现图 20 所示界面 

 

图 20  
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其中，状态为红色“未批阅”的，需要进行批阅。单击某一同学后操作中的“打回”

则将该试卷退回重做（一般不允许重做）；单击操作中的“批阅”按钮，进入图 21 所示

的阅卷界面，开始批阅该试卷。 

 

图 21 

对于系统自动批阅的部分（如图 21 所示）可以不管，有些是需要人工批阅的。此

时，系统会给出参考答案（参见图 22），按参考答案批阅即可。 

根据答题情况确定分值，评语为正确（回答内容正确，满分）、部分正确（回答内

容主体部分正确，适当扣分）、错误（回答内容错误，不得分） 

 

图 22  

该份练习全部改完后（注意，要全部改完），点击页面最下端的 “批阅”（参见图

23），则阅卷结束；若点击“打回重做”，则要求学生重新考试（一般不允许重新考试）。 

点击图 6 界面中的“统计查询”图标，弹出目前 GNSS MOOC 第 6 期开课的班级

课程完成进度基本信息（随着学习继续会发生变化）。 

1）学习进度情况 

选择你管理的班级（如“安徽理工大学测绘工程专业 2018级 1班”），弹出如图 24
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所示的该班级目前 GNSS MOOC 第 6 期课程完成进度情况。 

 

图 23 

 

图 24 

你应该根据完成情况，及时通知学生加快学习进度；或反馈给授课教师进行监督。 

2）学习成绩统计 

选择图 24 左侧“学生成绩”菜单，，弹出目前 GNSS MOOC 第 6 期开课班级所有

同学的随堂练习、在线作业、课程测试等环节的学习成绩统计（随着学习继续会发生变

化）。 

选择你管理的班级（如“安徽理工大学测绘工程专业 2018 级 2 班”），弹出如图 25

所示的该班级目前 GNSS MOOC 第 6 期课程学习成绩统计信息。 

你应该根据统计情况，及时通知学生认真完成相关任务；或反馈给授课教师进行监

督。 
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图 25 

对于助教，在课程管理中，应注意以下问题： 

1）加强互动：对课程进度、课程练习、成绩等存在的共性问题，可以在课程互动

中发布。个别问题个别发布。不便于直接联系学生或发布的问题，可反馈给授课教师老

师。 

2）助教要及时关注平台信息的变化，及时批改随堂练习、在线作业、在线测试。 

3）对于课程互动（或讨论），内容与课程（或专业）相关即可，语气要平缓，以鼓

励为主；并注意发挥正能量！ 

4）助教至少批阅一次随堂练习、在线作业、在线测试就需要发表一条评论；每周

至少一次进行课程互动。并鼓励学生参加到课程互动中！ 

5）要注意，团队老师能看到你们的工作成效的！ 

 


